
～ウェブ会議システムによる進行について～ 

 

 

〇進行方法 

 

【留意事項】 

○円滑な進行のため、会議開始時のウェブ会議システム操作は事務局側で行います。 

（会議中は、PC画面においてシステム上の操作（※）は行わないでください。 

なお、オンライン入室後は、発言時以外はマイクを常にOFFとしておいてください。 

  また、事務局側で各委員のマイク等の設定を調整させていただくことがあります。） 

     ※）スピーカー ON/OFF 操作 

映像 拡大/縮小 操作         など 

 

○ご利用中の PCがスリープ状態にならないよう、適宜、キーボード/マウス操作等を 

お願いいたします。 

 

 

① 事務局から案件の説明 

   

  ② 委員からのご意見・質問等 

 

➢ ご意見がある場合は挙手をお願いします。 

 

✓ 委員長から委員を指名します。 

 

➢ 指名されましたら、マイクONとしたうえでご発言 お願いします。 

 

➢ 追加のご意見・ご質問等についても、挙手をお願いします。 

 

 ③ 次の議題へ 


